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TEMA: Seguimiento al diligenciamiento de formatos zona centro
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Reunié Nombre Dependencia Cargo
eumion YICENETH ZAMUDIO/ CAMINANDO
Convocada por: LIBARDO MEJIA RELAJADO REFERENTE ZONAL

ORDEN DEL DIiA

Revision al diligenciamiento de formatos durante el desarrollo de actividades
Recomendaciones generales
Cierre de acta

CONCLUSIONES

Revision al diligenciamiento de formatos durante el desarrollo de actividades

Desde el acompafiamiento realizado al equipo de promotores, se efectua la revisién de los
formatos entregados, con el fin de identificar avances y aspectos a fortalecer en el proceso:

Ricardo Romero

Se verifica la entrega oportuna de los formatos acta de encuentro M-PSS-FT-179, asistencia
a encuentro M-PSS-FT-180, planificacion y seguimiento de actividades en territorio M-PSS-
FT-181 y ficha de ingreso y vinculacion (M-PSS-FT-188), conforme a los plazos
establecidos. Se destaca el compromiso evidenciado en el cumplimiento de estas entregas;
no obstante, se identifica la necesidad de fortalecer el registro de la informacién, procurando
mayor claridad, organizacidon y precision. Asimismo, se recomienda cuidar la presentacion
de los documentos, evitando en lo posible correcciones manuales, con el proposito de
garantizar la calidad y formalidad exigidas en los procesos institucionales.

Leonardo Velasquez

Se evidencia la entrega de los formatos acta de encuentro (M-PSS-FT-179), asistencia (M-
PSS-FT-180), planificacién y seguimiento de actividades en territorio (M-PSS-FT-181) y
ficha de ingreso y vinculacion (M-PSS-FT-188), dando cumplimiento a los tiempos
establecidos. Se reconoce la constancia en el desarrollo de las actividades en territorio. No
obstante, se identifica como oportunidad de mejora el fortalecimiento del contenido de las
actas, procurando que estas reflejen con mayor detalle los procesos adelantados con los AlJ,
incluyendo la descripcion de talleres, metodologias implementadas y tematicas abordadas.

Nicolas Cubillos

Se constata la entrega oportuna de los formatos acta de encuentro (M-PSS-FT-179),
asistencia a encuentro (M-PSS-FT-180), planificacién y seguimiento de actividades en
territorio (M-PSS-FT-181) y ficha de ingreso y vinculacion (M-PSS-FT-188), en
cumplimiento de los plazos establecidos. Se valora el cumplimiento en la presentacion de
estos documentos; sin embargo, se brinda acompafiamiento orientado al fortalecimiento de
las habilidades de redaccion, con el fin de lograr mayor claridad y coherencia en el registro
de la informacion. De igual manera, se reitera la importancia de cuidar la presentacion fisica
de los documentos y evitar enmendaduras, garantizando asi la calidad de los soportes
entregados.
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Evelio Zubieta

Se evidencia la entrega completa de los formatos acta de encuentro (M-PSS-FT-179),
asistencia a encuentro (M-PSS-FT-180), planificacién y seguimiento de actividades en
territorio (M-PSS-FT-181) y ficha de ingreso y vinculacién (M-PSS-FT-188), dando
cumplimiento a los tiempos establecidos, especialmente en el punto de atencion de Calle 15.
Se destaca la adecuada organizacion de la informacion y el sentido de responsabilidad frente
a la entrega oportuna de los documentos.

Recomendaciones generales

Se indica al equipo sobre la importancia de realizar la entrega oportuna de las Fichas de
ingreso y vinculacion, teniendo en cuenta que los retrasos en este proceso afectan
directamente el cargue de la informacion en el sistema SIMI. Asi mismo, se reitera que
dichas fichas deben ser entregadas completamente diligenciadas y acompafiadas de la
totalidad de los documentos requeridos, garantizando un proceso agil y sin reprocesos.

De igual manera, se recuerda mantener los estandares de calidad en el diligenciamiento de
los formatos, asegurando que los espacios no utilizados sean anulados con “N/A” y una linea
que evite su modificacion. También se refuerza el uso adecuado de los elementos
institucionales (chaleco, chaqueta y carné), como parte de la identidad y reconocimiento del
equipo en territorio.

Cierre de acta

Se reconoce el compromiso del equipo durante el periodo evaluado, destacando la
disposicion para el cumplimiento de las actividades. No se presentan novedades relevantes
en relacion con el desempefio de los promotores, manteniéndose un desarrollo adecuado de
las funciones asignadas.

ANEXOS

Formato registro de asistencia comité, junta, reunion, capacitacion y-o actividades de bienestar

A-GDH-FT-010.
PROXIMA REUNION
FECHA: | —-cmmmmmmmmcemee HORA: | —cemeeee LUGAR:H
FECHA
COMPROMISO RESPONSABLE LIMITE DE ESTADO
PLAZO
I OOk OR
Firma: L{M‘// ZU Uv"k'll,":r-/' 2 A‘/{"/,/
| / .
‘ = Firma:

Nombre: Yiceneth Zamudio
k Presidente o Lider de l1a Reunion

AN

Nombre: Libardo Mejia
Secretario (a) u Otro Representante

)
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*De acuerda a la necesidad afiada la cantidad de firmas que se considere.
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por: YI%EEEEES?}%%RIO/ CAMINANDO REFERENTE ZONAL
RELAJADO

ORDEN DEL DIiA

1. Revision al diligenciamiento de formatos durante el desarrollo de actividades
2. Recomendaciones generales
3. Cierre de acta

CONCLUSIONES

1. Revision al diligenciamiento de formatos durante el desarrollo de actividades

Se realiza verificacion de los soportes documentales, evidenciando avances significativos, asi
como algunos aspectos puntuales por fortalecer:

Ricardo Romero

Se realiza la verificacion de los formatos acta de encuentro (M-PSS-FT-179), asistencia a
encuentro (M-PSS-FT-180), planificacién y seguimiento de actividades en territorio (M-PSS-FT-
181) y ficha de ingreso y vinculacion (M-PSS-FT-188). Se destaca la mejora en la entrega dentro
de los tiempos establecidos, asi como la disposicion para acoger las orientaciones brindadas. Sin
embargo, se identifican oportunidades de mejora en la redaccion de las actas, evidencidndose en
algunos casos informacion reiterativa o con falta de claridad. De igual forma, se observan
enmendaduras en los documentos, por lo que se sugiere realizar una revision previa a su entrega,
con el fin de fortalecer la calidad de los soportes.

Leonardo Velasquez

Se revisan los formatos actas de encuentro (M-PSS-FT-179), asistencia (M-PSS-FT-180),
planificacion y seguimiento de actividades en territorio (M-PSS-FT-181) y Ficha de ingreso y
vinculacion (M-PSS-FT-188). Se destaca el cumplimiento en los tiempos de entrega y la
constancia en el desarrollo de actividades en territorio. Como aspecto a mejorar, se identifica que
algunas actas pueden fortalecerse en cuanto al nivel de detalle, especialmente en la descripcion
de los talleres y actividades realizadas con los AlJ.

Nicolas Cubillos

Se adelanta la verificacion de los formatos acta de encuentro (M-PSS-FT-179), asistencia a
encuentro (M-PSS-FT-180), planificacidon y seguimiento de actividades en territorio (M-PSS-FT-
181) y ficha de ingreso y vinculacion (M-PSS-FT-188). Se valora la disposicion frente a la
entrega de la documentacion; no obstante, se identifican demoras en el diligenciamiento y entrega
de algunas fichas de ingreso, lo cual genera afectaciones en el proceso de cargue en el sistema.
Asimismo, se evidencian registros incompletos en ciertos formatos. En este sentido, se
recomienda fortalecer la entrega oportuna y el diligenciamiento integral de los documentos,
asegurando que cuenten con los soportes correspondientes.

Vr. 01;15/09/2021
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Evelio Zubieta

Se lleva a cabo la verificacidén de los formatos acta de encuentro (M-PSS-FT-179), asistencia a
encuentro (M-PSS-FT-180), planificacion y seguimiento de actividades en territorio (M-PSS-FT-
181) y ficha de ingreso y vinculacion (M-PSS-FT-188). Se destaca la entrega oportuna de la
documentacién y el adecuado manejo en su organizacion. No obstante, se identifican
oportunidades de mejora en el contenido de algunos registros, por lo que se recomienda
enriquecer la informacioén consignada, de manera que permita una mayor comprension de las
actividades ejecutadas.

2. Recomendaciones generales

Se reconoce el compromiso del equipo en la mejora de los procesos de entrega; sin embargo, se
hace énfasis en la importancia de continuar fortaleciendo la oportunidad y calidad de las Fichas
de ingreso y vinculacidn, teniendo en cuenta que su entrega tardia o incompleta afecta el cargue
en el sistema SIMI. Se recuerda que estas deben ser diligenciadas en su totalidad y entregadas
junto con los documentos requeridos.

Asi mismo, se invita a mantener buenas practicas en el diligenciamiento de los formatos,
evitando tachones, espacios en blanco y registros incompletos. Se recuerda que los espacios no
utilizados deben cerrarse con “N/A”.

Finalmente, se resalta la importancia de realizar una revision previa de los documentos antes de
su entrega y de continuar con el uso adecuado de los elementos institucionales durante las
actividades en territorio.

3. Cierre de acta

Se reconoce la disposicion de los promotores y se continuard con el seguimiento en préximos
espacios.

ANEXOS

Formato registro de asistencia comité, junta, reunidn, capacitacioén y-o actividades de bienestar A-GDH-
FT-010.

PROXIMA REUNION

FECHA: | ---ooooeememmeeee HORA: LUGAR:

FECHA LIMITE
COMPROMISO RESPONSABLE I PO ESTADO

-------------------------------------------------------------------------------------------------------- 0ok OR

| 4 N
Firma: - # .l;"'«' noe C );f// /& Firma: L}/ WJ ‘//// Z (/

Nombre: Li_bardo MEjigl N Nombre: Yiceneth zamudio
K Presidente o Lider de la Reuni6n / K Secretario (a) u Otro Representante /

*De acuerda a la necesidad afiada la cantidad de firmas que se considere.
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